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Положение  о документах, 

 подтверждающих обучение в ПОУ «Чаплыгинская  

АШ ДОСААФ России», если форма документа не 

установлена законом 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Чаплыгин 

2019г. 



 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании части 4 ст. 33 

Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 

№273-ФЗ, Устава  ПОУ «Чаплыгинская АШ ДОСААФ России». 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы в  

ПОУ «Чаплыгинская АШ ДОСААФ России». 

 

2. Цель  и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение 

Цель:  

установить  порядок правил выдачи документов, подтверждающих обучение 

Задачи: 

установить единые требования выдачи документов, подтверждающих 

обучение 

 

3. Выдача документов, подтверждающих обучение 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 

обучение: 

3.1.1. Справка об обучении в  ПОУ «Чаплыгинская АШ ДОСААФ России» 

содержит следующие данные: 

• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой группе 

обучался, наименование образовательной программы, срок обучения. 

(Приложение 1). 

3.1.2. Справка-подтверждение о зачислении в ПОУ «Чаплыгинская АШ 

ДОСААФ России» после предоставления необходимой документации, 

выдаваемая для предъявления по месту работы или учебы обучающегося, 

содержит следующие данные. 

• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения,  в какую учебную 

группу будет зачислен, предполагаемый срок обучения (Приложение 2). 

3.1.3. Справка-подтверждение о  присутствии на занятиях в ПОУ 

«Чаплыгинская АШ ДОСААФ России»   выдаваемая для предъявления по 

месту работы или учебы обучающегося, содержит следующие данные. 

• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, номер учебной 

группы, дату и время нахождения на занятиях (Приложение 3). 

   3.2.  Документы, подтверждающие обучение в  ПОУ «Чаплыгинская АШ 

ДОСААФ России»  выдаются обучающимся, родителям (законным 

представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с 

момента требования. 

3.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 3.1.1., фиксируется в  журнале  

« Выдача справок обучающимся»). (Приложение 4) 

 

4. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение. 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных  настоящим 

положением  - инспектор по кадрам  ПОУ «Чаплыгинская АШ ДОСААФ 

России» 

4.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 

 

http://resource.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFR12449750%23974/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu


Приложение № 1 
 

 

 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «Чаплыгинская автомобильная 

школа» Общероссийской общественно-государственной организации «Добровольное общество 

содействия армии, авиации и флоту России»  

___________________________________________________________________ 
399900, Липецкая область, г. Чаплыгин, ул. Строительная, д. 10 Тел. 8 (47475) 2-10-53  

ИНН: 4818000400 КПП: 481801001 ОГРН: 1024800767276 

Р./сч.: 40703810135000039062 

Банк: Отделение № 8593 Сбербанка России  г. Липецк Кор./сч.: 30101810800000000604 

БИК: 044206604                  
___________________________________________________________________ 

 

№  

                   

от 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 

 

Выдана   

года рождения 

в том, что он (она) действительно обучался в ПОУ «Чаплыгинская АШ 

ДОСААФ России»   

в группе № 

  

По программе:  
 

 

 Срок обучения: с по 

 

Справка выдана по месту требования. 

 

      

      М.П.                    Начальник ПОУ «Чаплыгинская 

                                  АШ ДОСААФ России»  _____________ Ефремов Е.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №  2 

 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «Чаплыгинская автомобильная 

школа» Общероссийской общественно-государственной организации «Добровольное общество 

содействия армии, авиации и флоту России»  

___________________________________________________________________ 
399900, Липецкая область, г. Чаплыгин, ул. Строительная, д. 10 Тел. 8 (47475) 2-10-53  

ИНН: 4818000400 КПП: 481801001 ОГРН: 1024800767276 

Р./сч.: 40703810135000039062 

Банк: Отделение № 8593 Сбербанка России  г. Липецк Кор./сч.: 30101810800000000604 

БИК: 044206604                  
___________________________________________________________________ 

 

 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

 

  

Выдана   

года рождения 

в том, что он(она) действительно принят(а) и зачислен(а) в ПОУ 

«Чаплыгинская АШ ДОСААФ России»  в группу № _____ 

 

Срок обучения: с по 

 

Справка выдана по месту требования. 

 

          Начальник ПОУ Чаплыгинская  

          АШ ДОСААФ России»  _____________ Е.А. Ефремов 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение №  3 

 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «Чаплыгинская автомобильная 

школа» Общероссийской общественно-государственной организации «Добровольное общество 

содействия армии, авиации и флоту России»  

___________________________________________________________________ 
399900, Липецкая область, г. Чаплыгин, ул. Строительная, д. 10 Тел. 8 (47475) 2-10-53  

ИНН: 4818000400 КПП: 481801001 ОГРН: 1024800767276 

Р./сч.: 40703810135000039062 

Банк: Отделение № 8593 Сбербанка России  г. Липецк Кор./сч.: 30101810800000000604 

БИК: 044206604                  
___________________________________________________________________ 

 

 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ О ПРИСУТСТВИИ НА ЗАНЯТИЯХ 

 

  

Выдана   

года рождения 

в том, что он(она) действительно присутствовал на занятиях  в ПОУ 

«Чаплыгинская АШ ДОСААФ России» в группе № _____________ 

 

Дата и время нахождения на 

занятиях: 

  

 

Справка выдана по месту требования. 

 

      М.П.                    Начальник ПОУ «Чаплыгинская  

                                  АШ ДОСААФ России»  _____________ Е.А. Ефремов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение № 4 

 

 

Журнал регистрации « Выдача  справок  обучающимся» 

 

 

 

 

№ Дата 

выдачи 

справок 

Фамилия, имя, отчество 

обучающихся 

группа Куда выдается 

справка 
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